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ANUNT

Institutul de Studii Sud-Est Europene al Academiei Romane, CUI 4382540, in
conformitate cu art. 7(1) si art. 7(4) din HG 286 / 2011 privind Regulamentul cadru pentru
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post temporar vacant a personalului
contractual platit din fonduri extrabugetare/venituri proprii, anuntd organizarea unui concurs,
pe perioadi determinati, de manager proiect in cadrul proiectului Early Arabic Printing for the
Arab Christians. Cultural Transfers between Eastern Europe and the Ottoman Near-East in
the 18" Century, Grant Agreement number 883219 — TYPARABIC — ERC-2019-ADG, norma
intreaga (8 ore/zi).

Conditii specifice pentru candidati:

1. Vechimea in specialitate necesara ocuparii postului de minim 10 ani.

2. Studii superioare in domeniul istorie sau filologie.

3. Alte conditii specifice: participarea la minim 3 proiecte.

Cerinte generale pentru candidati:

1. Realizeaza activititile administrative necesare desfasurarii in bune conditii a proiectului
ERC TYPARABIC.

2. Indeplineste sarcini administrative specifice in cadrul obiectivelor proiectului, potrivit

competentelor proprii, astfel:

a) Asigura expertiza necesard implementarii cu succes a proiectului din punct de vedere
administrativ si tehnic, urmérind:

- intocmirea corectd si la timp a rapoartelor lunare si trimestriale ale membrilor echipei
stiintifice;

- Intocmirea corecta si la timp a pontajelor si statelor de plata;

- Intocmirea corecta si la timp a contractelor de munca, inregistrarea in REVISAL si intocmirea
actelor aditionale;

- efectuarea la timp a platii salariilor si deconturilor;

- intocmirea corecta a dosarelor de achizitii;

- intocmirea corecta a dosarelor de deplasare ale membrilor echipei;

- contractele de furnizare de servicii cétre proiectul ERC TYPARABIC

- orice alte activitati administrative necesare obtinerii rezultatelor proiectului angajate prin
contractul semnat de HI cu ERC in conditii de deplina corectitudine legald si financiara.

b) Ia masurile necesare pentru asigurarea unui mediu adecvat desfasurdrii lucrarilor stiintifice
ale membrilor echipei Proiectului, dispundnd masurile specifice fiecarui membru al echipei
administrative si urmarind executarea lor pana la finalizare.




4) Rezolva eficient si cu maxima rapiditate probleme membrilor echipei care ii sunt aduce la
cunostinta.

5) Comunica permanent cu directorul stiintific al Proiectului pentru identificarea i rezolvarea
problemelor care apar in desfisurarea activitdtilor de cercetare, propundnd solutii pentru
rezolvarea problemelor care obstructioneaza buna desfasurare a acestora.

6) Urmireste modificarile legislative cu implicatii asupra proiectelor europene de tip AdG si
cere avizul consilierului juridic angajat al HI cu privire la toate chestiunile cu implicatii juridice
care apar in desfasurarea proiectului.

% Comunici permanent cu membrii echipei Proiectului, prin email si alte mijloace, in
legiturd cu chestiunile administrative care i privesc.
4. Reprezinti institutia gazdi (HI) in fata autoritatilor in situatia In care este necesard

obtinerea de avize, aprobari si acorduri privitoare la echipa stiintificd si la activitatile
administrative curente. :

3. Participd la reuniunile echipei stiintifice ale echipei Proiectului pentru a fi in
permanentd la curent cu chestiunile care necesitd implicarea sa.

Calificarea necesara:

a) Experienta specifici relevanti in domeniu — coordonarea a cel putin trei proiecte de cercetare
obtinute prin competitie (se vor atasa dovezi la Dosarul de inscriere in acest sens).

b) Cunostinte limbi striine: engleza, franceza.

¢) Operare PC: Microsoft Office, in romana si engleza.

Rezultatele selectirii dosarelor se afiseaza la sediul ISSEE, in data de: 14.09.2022.

Concursul se va desfasura la sediul ISSEE, dupa urmatorul calendar:

- prima proba consta in proba scris3, in data de 19 septembrie 2022, ora 1 fou

- interviu, in data de 23 septembrie 2022, ora 11%

- depunerea si solutionarea contestatiilor: 26 septembrie 2022 pana la ora 14%

Dosarele de concurs se primesc la sediul ISSEE din Casa Academiei, Calea 13 Septembrie, nr.
13, camera 4353, sect. 5, Bucuresti, in termen de 5 zile lucratoare de la data publicarii anuntului
in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a I1I-a .

Relatii suplimentare privind bibliografia si tematica se pot obtine zilnic, intre orele 9°°-15%,
la telefon 0213182429, pe site-ul www.acadsudest.ro sau la sediul ISSEE.
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